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Espediente zk.: 2025IKTZ0010

Azalpena: NOMINEN ETA GIZARTE SEGURANTZAREN KUDEAKETARAKO ETA GIZA BALIABIDEETAKO
BESTE ZENBAIT ZERBITZUETARAKO KONTRATUA

PLIEGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS PARTICULARES PARA LA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE GESTION DE NOMINAS Y
SEGURIDAD SOCIAL Y OTROS SERVICIOS DE RECURSOS HUMANOS,
A TRAVES DE TRAMITACION DE ORDINARIA Y PROCEDIMIENTO
ABIERTO

l.- OBJETO Y REGIMEN JURIDICO

CLAUSULA 1. OBJETO Y CALIFICACION DEL CONTRATO

El objeto del contrato es la contratacion del servicio de gestion de las nominas, contratos y
de la Seguridad Social de los y las trabajadoras y representantes del Ayuntamiento de
Astigarraga (que incluye el ciclo completo, incluyendo en esta la labor de asesoramiento
juridico-técnico y las relaciones y consultas con las distintas entidades publicas que
gestionan el servicio), asi como la realizacion de otros tramites exigibles en materia de
Recursos Humanos.

El objeto del contrato se identifica con el siguiente CPV: 79631000-6 Servicios de
personal y de nbminas.

CLAUSULA 2. REGIMEN JURIDICO

El contrato definido tiene la calificacion de contrato administrativo de servicios, tal y como
establece el articulo 17 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico (en adelante, LCSP) y naturaleza administrativa, de acuerdo al articulo 25 de la
LCSP.

Las partes quedan sometidas expresamente a lo establecido en este pliego, por lo que
deberan ser firmados, en prueba de conformidad por la empresa adjudicataria, y en su
correspondiente prescripciones técnicas particulares. Para lo no previsto en los pliegos, el
contrato se regira por lo dispuesto en:

1- Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se
transponen al ordenamiento juridico espanol las Directivas del Parlamento Europeo y
del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 .
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2- Real Decreto 817/2009 por el que se desarrolla parcialmente la Ley 30/2007 del
Contratos del Sector Publico, y el Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el
que se aprueba el Reglamento de la Ley de Contratos de las Administraciones
Publicas, en todo lo que no se opongan al LCSP y no haya sido afectado por la
disposicion derogatorioa de la LCSP.

3.- En su caso, el Real Decreto 1627/1997, de 24 octubre, por el que se establecen
disposiciones minimas de seguridad y de salud en las obras de construccion.

4.- En su caso, Decreto 209/2014, de 28 de octubre, por el que se regula el control
de calidad en la construccion.

5.- Ley 3/2016, de 7 de abril, para la incorporacién de determinadas clausulas
sociales en la contratacion publica.

6.- Decreto 116/2016, de 27 de junio, sobre el régimen de contratacion del sector de
la Comunidad Autébnoma de Euskadi, en cuanto no se oponga a lo previsto en la
LCSP.

7. Cualesquiera otras disposiciones que regulen la contratacién tanto en el ambito
estatal como de la Comunidad Auténoma de Euskadi y que resulten aplicables en el
ambito de la misma.

8- Supletoriamente se aplicaran las restantes normas de derecho administrativo y, en
su defecto, las normas de derecho privado.

CLAUSULA 3. INFORMACION Y FORMA DE ACCESO AL PERFIL DEL
CONTRATANTE.

Dado que la presente licitacién no se halla sujeta a regulacién armonizada, el anuncio de
licitacion se publicara en el perfil del contratante del Ayuntamiento de Astigarraga, alojado
en la plataforma de contratacion publica del Gobierno Vasco.

De conformidad con el articulo 63 de la LCSP, a efectos de asegurar la transparencia y
acceso publico a la actividad contractual a través de la documentacion necesaria, se
establece que, la forma de acceso publico al perfil de contratante del Ayuntamiento de
Astigarraga es a través de la direccion: http://www.astigarraga.eus/es/perfil-contratante-

CLAUSULA 4. NOTIFICACIONES.

La practica de las notificaciones y comunicaciones se realizara por medios electrénicos,
bien por medio de su publicacion en el perfil de contratante, bien mediante correo
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electronico, bien por medio de notificacidon electronica a través de la sede electrénica del
Ayuntamiento (http://www.astigarraga.eus/es/tramites)

CLAUSULA 5. ORGANO DE CONTRATACION
De acuerdo con lo dispuesto en la LCSP el érgano de contratacion es el alcalde.

El 6rgano de contratacion estara asistido por la Mesa de Contratacion, que contaran con
el asesoramiento técnico que se estime oportuno.

CLAUSULA 6. MESA DE CONTRATACION

La mesa de contratacion se compone de la siguiente forma:

Presidente: el alcalde, Xabier Urdangarin Lasa, suplente, Esti Neira.
Vocales:

o Secretaria municipal, suplente, arquitecto municipal.

o Interventora municipal, suplente, tesorera del Ayuntamiento.
Secretaria de la Mesa: Administrativa/o de secretaria:

Il.- DEL CONTRATO

CLAUSULA 7. VALOR ESTIMADO.

El valor estimado del contrato, determinado de conformidad con lo previsto en el articulo
101 de la Ley 9/2017, de Contratos del Sector Publico, asciende a 105.831,41 euros (IVA
no incluido).

El método de calculo aplicado es el siguiente:
A.- Precio de licitacion:

Precio anual: 22.048,21 €
A =22.048,21 € x2=44.096,42 €

B.- El importe de las prérrogas previstas (IVA excluido).

B =22.048,21 € x 2 =44.096,42 €
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C. Importe de las modificaciones previstas (IVA excluido):

C= (A+B)x 0,2 = 17.638,57 €

CLAUSULA 8.- PRESUPUESTO DE LICITACION Y PRECIO DEL
CONTRATO
El presupuesto base de licitacion del contrato (sin incluir prérrogas) asciende a la cantidad

de 53.356,67 euros (IVA incluido), 44.096,42 euros (sin IVA); de los cuales 26.678,33
euros (IVA incluido) —22.048,21 euros (sin IVA)- se corresponden a cada afo de servicio.

En el presupuesto se entienden incluidos todos los gastos que la empresa adjudicataria
deba realizar para el normal cumplimiento de las prestaciones contratadas, como son los
generales, financieros, beneficios, seguros, transportes y desplazamientos, honorarios del
personal técnico a su cargo, y toda clase de impuestos, tanto municipales como
provinciales, autondmicos y estatales-

El presupuesto de licitacion podran ser mejorado a la baja por las personas licitadoras.

CLAUSULA 9. FINANCIACION

Para sufragar el precio del contrato hay prevista financiacion con cargo a la siguiente
partida del presupuesto: 1 0300.227.07.920.00 2026 (1055)

Asimismo, el o6rgano competente en materia presupuestaria reservara los créditos
oportunos en los presupuestos de los ejercicios futuros que resulten afectados.

CLAUSULA 10. FORMA DE PAGO

El pago del precio anual de la adjudicacidén se abonara en doceavas partes iguales a mes
vencido, contra la presentacion y conformidad de la correspondiente factura por parte del
personal funcionario que reciba o supervise el trabajo, o en su caso, de la persona
designada por el érgano de contratacidn como responsable del contrato,

Todas las facturas se presentaran telematicamente y se abonaran — tras contar con el
visto bueno de la persona responsable del contrato — a los 30 dias a contar desde su
presentacion.
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CLAUSULA 11. DURACION DEL CONTRATO.

El contrato entrara en vigor al mes siguiente de la firma del contrato, y tendra una
duracion de dos (2) afos (es decir, 24 meses), siendo susceptible de dos (2) prorrogas de
un (1) afio de duracion cada una de ellas.

La prorroga se acordara -con caracter previo a la finalizacion del contrato — por el érgano
de contratacién y sera obligatoria para la adjudicataria, siempre que su preaviso se
produzca al menos con dos meses de antelacién a la finalizacién del plazo de duracion
del contrato.

La prorroga del contrato no sera obligatoria para la contratista en los casos en los que en
el contrato se dé la causa de resolucion establecida en el articulo 198.6 LCSP, por
haberse demorado la Administracion en el abono del precio mas de seis meses.

De conformidad con el articulo 29.4 LCSP, si al vencimiento del contrato no se hubiera
formalizado el nuevo contrato que garantice la continuidad de la prestacion a realizar por
la contratista, como consecuencia de incidencias resultantes de acontecimientos
imprevisibles para el érgano de contratacion, producidas en el procedimiento de
adjudicaciéon y existan razones de interés publico para no interrumpir la prestacion, se
podra prorrogar el contrato originario hasta que comience la ejecucién del nuevo contrato
y en todo caso por un periodo maximo de nueve meses, sin modificar las restantes
condiciones del contrato, siempre que el anuncio de licitacion del nuevo contrato se haya
publicado con una antelacion minima de tres meses, respecto de la fecha de finalizacidon
del contrato originario.

En ningun caso podra producirse la prérroga por el consentimiento tacito de las partes.

CLAUSULA 12. REVISION DE PRECIOS

El presente contrato no podra ser objeto de revisidn de precios.

lll.- DE LA LICITADORA

CLAUSULA 13. APTITUD PARA CONTRATAR.

Podran optar a la adjudicacion del presente contrato las personas naturales o juridicas,
espanolas o extranjeras, a titulo individual o en union temporal de empresas, que tengan
plena capacidad de obrar, que no estén incursas en alguna prohibicién de contratar
reguladas en el articulo 72 LCSP y que acrediten su solvencia econdmica, financiera y
técnica, o se encuentren debidamente clasificadas, de conformidad con lo establecido en
la siguiente clausula.
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En relacion a las Uniones Temporales de Empresarias, la alteracion de su composicion
asi como los supuestos de modificacion durante la licitacion se estara a lo dispuesto en el
articulo 69, apartados 8 y siguientes.

Las personas juridicas sélo podran ser adjudicatarias de contratos cuyas prestaciones
estén comprendidas dentro de los fines, objeto o ambito de actividad que, a tenor de sus
estatutos o reglas fundacionales, les sean propios.

Las contratistas deberan contar asimismo con la habilitacibn empresarial o profesional
que, en su caso, sea exigible para la realizacion de la actividad o prestacion que
constituya el objeto del contrato.

En los casos de fusion de empresas en las que participe la sociedad contratista,
continuara el contrato vigente con la entidad absorbente o con la resultante de la fusion,
que quedara subrogada en todos los derechos y obligaciones dimanantes de la misma.
Igualmente, en los supuestos de escision, aportacion o transmisiéon de empresas o ramas
de actividad de las mismas, continuara el contrato con la entidad a la que se atribuya el
contrato, que quedara subrogada en los derechos y obligaciones dimanantes de la misma,
siempre que reuna las condiciones de capacidad, ausencia de prohibicion de contratar, y
la solvencia exigida al acordarse la adjudicacibn o que las diversas sociedades
beneficiarias de las mencionadas operaciones y, en caso de subsistir, la sociedad de la
que provengan el patrimonio, empresas 0 ramas segregadas, se responsabilicen
solidariamente con aquellas de la ejecucion del contrato. Si no pudiese producirse la
subrogacién por no reunir la entidad a la que se atribuya el contrato las condiciones de
solvencia necesarias, se resolvera el contrato, considerandose a todos los efectos como
un supuesto de resolucion por culpa de la adjudicataria.

En relacion con las empresas comunitarias o de Estados signatarios del Acuerdo sobre el
Espacio Econdmico Europeo y empresas no comunitarias, sera de aplicacion lo dispuesto
en los articulos 67 y 68 LCSP.

CLAUSULA 14. CAPACIDAD Y SOLVENCIA.
Las licitadoras deberan acreditar los siguientes extremos:

1.- Que poseen plena capacidad de obrar.

En el caso de personas juridicas, que las prestaciones del contrato estan comprendidas
dentro de los fines, objeto o ambito de actividad que, a tenor de sus estatutos o reglas
fundacionales, les sean propios.

La capacidad de obrar de las empresas no espafiolas se debera de acreditar en la forma
establecida en el articulo 84 de la LCSP.
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2.- Que no estan afectados por ninguna de las circunstancias prohibidas para contratar,
de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 71 de la LCSP.

3- Que se hallan al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la
Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigentes.

4.- Que disponen de la adecuada solvencia econémica y financiera y técnica o
profesional. La referida solvencia se acreditara mediante la aportacion de la
siguiente documentacién:

a).- Acreditacion de la solvencia econémica y financiera
La solvencia econdmico financiera de la licitante debera acreditarse mediante la

justificaciéon de la existencia de un seguro de responsabilidad civil por riesgos
profesionales, por una cuantia minima de 100.000 euros.

b).- Acreditacion de la solvencia técnica o profesional.

1.- solvencia de la empresa

Se debera acreditar la realizacion en los ultimos tres afos de servicios de igual o similar
naturaleza que los que constituyen el objeto del contrato, por un importe minimo de
30.000 euros (IVA excluido), en un maximo de 2 contratos de servicios.

Los servicios o trabajos efectuados se acreditaran mediante certificados expedidos o
visados por el érgano competente, cuando la destinataria sea una entidad del sector
publico o, cuando el destinatario sea un sujeto privado, mediante un certificado expedido
por éste o, a falta de este certificado, mediante una declaracion de la licitante y una copia
de las facturas emitidas por los servicios prestados.

b.2.- Solvencia del equipo de trabajo.

Se adscribiran al servicio, al menos, una persona responsable 0 supervisora y una
gestora o técnica, que deberan de cumplir los siguientes requisitos:

« La persona responsable o supervisora debera: 1) tener licenciatura o titulo
universitario de grado; 2) experiencia minima de 3 anos en funciones de
administracion y gestiéon de personal, y elaboracion de ndminas; y 3) titulo C1 de
euskara o, en su defecto, poseer capacidad para relacionarse oralmente en euskera
que debera de acreditar mediante una prueba en el euskaltegi AEK de Astigarraga.

+ La persona gestora o técnica debera de contar con: 1) formacion en informatica, asi
como en gestion de néminas y seguridad social; 2) experiencia de 3 afos en la
gestion de ndbminas y de la seguridad social para administraciones; y 3) titulo C1 de
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euskara o, en su defecto, poseer capacidad para relacionarse oralmente en euskera
que debera de acreditar mediante una prueba en el euskaltegi AEK de Astigarraga.

Asimismo, podra destinarse a la ejecucion del servicio el personar de apoyo que la
empresa estime pertinente.

CLAUSULA 15. INTEGRACION DE LA SOLVENCIA CON MEDIOS
EXTERNOS.

De conformidad con el articulo 75.1 LCSP, la empresaria podra basarse en la solvencia y
medios de otras entidades, independientemente de la naturaleza juridica de los vinculos
que tenga con ellas, siempre que demuestre que durante toda la duracidn de la ejecucion
del contrato dispondra efectivamente de esa solvencia y medios, y la entidad a la que
recurra no esté incursa en una prohibicion de contratar.

Las licitadoras que pretendan basarse en la solvencia y medios de otras entidades
deberan indicarlo asi en la declaracidn responsable a incluir en el sobre n° A. (Anexo Il)

En este caso el personal de dichas entidades deberan formar parte del equipo de trabajo
que se adscriba al contrato.

IV.- DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION

CLAUSULA 16.- PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION
La adjudicacion del contrato se llevara a cabo por procedimiento abierto ordinario.

La valoracién de las proposiciones y la adjudicacion del contrato se realizaran utilizando
una pluralidad de criterios de adjudicacion en base a la mejor relacion calidad-precio.
Dicha relacion de calidad-precio se evaluara con arreglo a los criterios econdmicos y
cualitativos directamente vinculados al objeto del contrato, de conformidad con el articulo
145 de la LCSP y con lo contenido en el Presente Pliego Administrativo.

CLAUSULA 17. PUBLICIDAD.

El anuncio de licitacidon para la adjudicacidon de contratos de las Administraciones Publicas
se publicara en el perfil de contratante del Ayuntamiento de Astigarraga alojada en la
plataforma de contratacion del Gobierno Vasco, a la que de accede de acuerdo con lo
dispuesto en la clausula 3.
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CLAUSULA 18. CRITERIOS DE ADJUDICACION.

Los criterios que serviran de base para la adjudicacion seran los siguientes:

CRITERIOS DE ADJUDICACION: Puntos Sobre en el que se acredita
Propuesta econdmica 0-65 Sobre C (cuantificable automaticametne)
2 Propuesta técnica 0-35 Sobre B (criterio de valoracion)

1.- Propuesta econémica: 0-65 puntos

El calculo de las puntuaciones, correspondientes a las propuestas admitidas, se realizara
en funcion de aquéllas, mediante interpolacién lineal, segun la recta definida por los dos
puntos P1 (Baja maxima, Puntuacion maxima) y P2 (Baja cero, Puntuacién minima), y
dentro del segmento de dicha recta, limitado por ellos. Los mencionados puntos son los
siguientes:

P1 — El correspondiente a la oferta mas econémica (Baja maxima), a la que se otorgara
una puntuacion, maxima, igual a Pmax puntos.

P2 — EIl correspondiente al Tipo de Licitacion, al que se otorgara la puntuacion, minima,
que corresponda con arreglo a la formula siguiente:

Pmin = Pmax x (1-Bmax)
(Bmax = Baja maxima)

Se entiende por baja (B), la diferencia entre el tipo de licitacién y la oferta econdmica,
dividida por el tipo de licitacion. Para la obtencion de la recta antes definida, se tendran en
cuenta solo las ofertas-base admitidas.

Se considerara, en principio, como desproporcionadas o anormales, las ofertas que
sean inferiores en mas de un 10%, a la media aritmética de todos los precios de la ofertas
admitidas y su declaracion requerira la previa solicitud de informacién a todas las
licitadoras supuestamente comprendidos en ella, asi como el asesoramiento técnico del
servicio correspondiente.

2.- En la_propuesta técnica. 0-35 puntos:

Se valorara la calidad técnica del proyecto o de la memoria técnica presentada, teniendo
en cuenta los siguientes aspectos:

¢ Metodologia de trabajo (hasta 15 puntos)
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Se valorara que la propuesta de planificacion efectuada para la ejecucion de los
trabajos se ajuste a la realidad de los trabajos requeridos y al pliego técnico, la
metodologia expuesta para la prestacibn del servicio, el conjunto de
procedimientos y mecanismos empleados. Asi como la metodologia propuesta
para la tramitacion y supervision de incidencias de nomina y seguros sociales.

e Propuesta de protocolo bidireccional de transmisién de datos (hasta 10 puntos)

Se valorara que las herramientas y metodologia de coordinacion se adecuen a las
necesidades del Ayuntamiento.

e Servicios adicionales (hasta 4 puntos)

Se valoraran los servicios adicionales relacionados y complementarios a los
expresamente mencionados en el pliego técnico, de interés para el Ayuntamiento
en el ambito de las relaciones laborales, que sin costo adicional alguno, la licitadora
pondra a disposicion del Ayuntamiento.

e Equipo de trabajo (hasta 4 puntos)

Se valorara al experiencia que tiene, sobre el minimo exigido, el personal adscrito
al contrato; la formacion y experiencia del personal adicional al exigido, asi como la
organizacion del personal.

e Formacion al persona municipal (hasta 2 puntos)

Se valorara que desde la empresa se ponga a disposicién del personal municipal
formacion en aspectos relacionados con el objeto del contrato: néminas, seguros
sociales y normativa vinculada a su gestion...

Se tendra en cuenta el nUmero anual de horas ofertadas, asi como la formacién
propuesta.

En el caso de que tras la aplicacion de los criterios de adjudicacion se produzca un
empate entre dos o mas ofertas, éste se resolvera mediante la aplicacion por orden de los
criterios sociales previstos en el articulo 147.2 de la ley 9/2017.

CLAUSULA 19. GARANTIAS

Garantia provisional: Para tomar parte en la presente licitacion, no se exige constituir
ninguna garantia provisional.

Foru Enparantza 13 — & 943 335234 - & 943 335 244 -20115 Astigarraga e Gipuzkoa www.astigarraga.eus
-10 -


http://www.astigarraga.net/
http://www.astigarraga.net/

000000

Astigarragako Udala

Idazkaritza e Secretaria
idazkaritza@astigarraga.net

Garantia definitiva: De acuerdo con el articulo 107.3 de la LCSP, la empresa adjudicataria
del contrato, a fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones contraidas, esta
obligada a constituir una garantia definitiva por importe equivalente al 5% del importe de
adjudicacién excluido el IVA.

El plazo para la constitucion de la citada garantia sera de 10 dias habiles contados a partir
del siguiente al de la notificacion de la adjudicacién del contrato, sera depositada en la
Tesoreria Municipal y podra constituirse bien en metalico o bien en cualquiera de los
medios establecidos en el articulo 108 de la LCSP.

La garantia definitiva respondera de los conceptos a que se refiere el articulo 110 LCSP.
Dentro de dichos conceptos se incluye el incumplimiento por parte de la contratista de la
obligacion de indemnizar los dafos y perjuicios ocasionados a terceras personas (fisicas
0 juridicas) como consecuencia de la incorrecta ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, prevista en el articulo 196 LCSP.

Cuando como consecuencia de la modificacion del contrato, experimente variacion el
precio del mismo, se reajustara la garantia en el plazo de 15 dias, contados desde la
fecha en que se notifique a la empresaria el acuerdo de modificacién, a efectos de que
guarde la debida proporcion con el precio del contrato resultante de la modificacion,
incurriendo, en caso contrario, en causa de resolucién contractual. En el mismo plazo
contado desde la fecha en que se hagan efectivas las penalidades o indemnizaciones, la
adjudicataria debera reponer o ampliar la garantia en la cuantia que corresponda,
incurriendo, en caso contrario, en causa de resolucion.

La devolucion de las garantias, se ajustara a lo dispuesto en el art.111 de la LCSP y se

articula una vez aprobada la liquidacién del contrato y transcurrido el plazo de garantia,
toda vez que no resulten responsabilidades.

V.- PRESENTACION DE PROPOSICIONES

CLAUSULA 20. CARACTERISTICAS DE LAS PROPOSICIONES.

1. Cada licitadora no podra presentar mas de una proposicién. Tampoco podra suscribir
ninguna propuesta en union temporal con otras si lo ha hecho individualmente o figurar en
mas de una union temporal. La infraccion de estas normas dara lugar a la no admision de
todas las propuestas suscritas por dicha licitadora.

2. La presentacion de proposiciones supone la aceptacién incondicionada por la licitadora
de la totalidad del contenido de las clausulas de este pliego, asi como del pliego de
prescripciones técnicas, sin salvedad o reserva alguna.

3. No seran aceptadas aquellas proposiciones que tengan omisiones, errores o
tachaduras que impidan conocer con absoluta claridad la oferta.
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4 - Informacion sobre la proteccion de datos de las licitadoras:

4.1. Los datos personales facilitados para los casos en que se trate de personas fisicas, o
en el caso de ser representantes de una persona juridica, asi como la curricular y otras de
indole laboral, de las personas que realizaran el servicio, seran tratados por el
Ayuntamiento de Astigarraga en calidad de Responsable del Tratamiento de los datos.

4.2. Los datos tratados en el Ayuntamiento proceden de la propia interesada o su
representante legal, Administraciones Publicas y Registros Publicos.

4.3. Las categorias de datos que se tratan son: datos de identificacién y contacto,
formacion académica y trayectoria profesional.

4.4. La legitimacion para el tratamiento de los datos es la gestion de la adjudicacion del
contrato, para la formalizacion y ejecucion del contrato en el supuesto de ser asignado a
la adjudicataria.

4.5. La base legal para el tratamiento de los datos se encuentra en la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico.

4.6. La finalidad de la recogida y tratamiento de la informacién es la valoraciéon de su
idoneidad en el proceso de seleccion o adjudicacién de los servicios de que se trate, asi
como — en el caso de que resulte adjudicataria — su utilizacién para mantener la relacion
contractual con el Ayuntamiento, en los aspectos econdémicos y técnicos derivados, asi
como el control de los servicios contratados y, en su caso, remision de informacién sobre
las incidencias relacionadas con aquéllos.

4.7. Se informa que los datos personales podran ser cedidos o comunicados a las
entidades publicas — estatales o autondmicas — competentes y en los supuestos previstos,
segun Ley. Asimismo, podran ser publicados en los tablones y diarios o boletines oficiales
de la Administracion Publica correspondientes.

4.8. De conformidad con el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del
Consejo de 27 de abril de 2016 (Reglamento General de Proteccion de Datos), y la Ley
Organica 3/2018 de Proteccion de Datos Personales y Garantia de los Derechos
Digitales, las personas interesadas podran ejercitar los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion, olvido, oposicién y portabilidad, respecto de sus datos personales, enviando
un escrito acompanado de su DNI, dirigida a el Ayuntamiento.

CLAUSULA 21. PRESENTACION DE PROPOSICIONES.

Las proposiciones se presentaran en el registro telematico del Ayuntamiento
(http://astigarraga.eus/es/tramites), en el plazo de 15 dias naturales contados a partir del
siguiente a la publicacion del anuncio de licitacion en el perfil del contratante. Las
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proposiciones podran registrarse hasta las 13:30 horas del dia en el que finaliza el plazo
para presentar las proposiciones.

No se admitiran aquellas proposiciones que no se presenten en la forma, plazos y lugar
indicado.

CLAUSULA 22.-DOCUMENTACION A PRESENTAR

La empresa licitadora debera presentar sus ofertas conforme a la siguiente
documentacion:

Sobre — archivo electrénico A DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA

Sobre — archivo electronico B PROPUESTA TECNICA

OFERTA ECONOMICA'Y CRITERIOS NO SUJETOS A

Sobre — archivo electrénico C JUICIOS DE VALOR

La documentacion debera de presentarse telematicamente en el registro del
Ayuntamiento de Astigarraga, debiendo sefalarse en el concepto lo siguiente: NOMINAS,
SEGURIDAD SOCIAL Y OTROS SERVICIOS

La documentacion de cada sobre — archivo electrénico se debera incluir en un documento
“‘pdf’-y podra establecer una contrasefia para su apertura, la cual debera de ponerse en
conocimiento de la mesa de contratacion 5 minutos antes del acto publico de apertura de
cada sobre — archivo electrénico. En el supuesto de no comunicarse dicha contrasefia
para la apertura de plicas, o que no pueda abrirse el documento, la persona licitadora
quedara excluida del proceso de licitacion.

En cada uno de los sobres — archivo electrénico se incluira la documentacion que a
continuacion se indica:

Sobre — archivo electronico A- Documentacion Administrativa:

1. Una declaracion responsable que se ajustara al formulario de documento europeo
unico de contratacion disponible en la direccidn https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?
lang=es o al modelo de declaracion responsable que se adjunto al presente Pliego (Anexo
), que debera estar firmada y con la correspondiente identificacion, en la que la licitadora
ponga de manifiesto lo siguiente:

a. Que cuenta con la correspondiente clasificacién, o que cumple los requisitos de
solvencia economica, financiera y técnica o profesional exigidos, en las condiciones
que se establecen en el presente pliego de conformidad con el formulario
normalizado del documento europeo unico de contratacion.
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b.- Si se trata de una persona juridica, que la sociedad esta validamente
constituida y que conforme a su objeto social puede presentarse a la licitacion, asi
como que la firmante de la declaracién ostenta la debida representacién para la
presentacion de la proposicién y de aquella.

c. Que no esta incursa en prohibicién de contratar por si misma ni por extension
como consecuencia de la aplicacién del articulo 71.3 de la LCSP.

2. Que se compromete a adscribir para la ejecucion del servicio el equipo minimo exigido,
y la designacion de las personas que ejecutaran el contrato (especificando los nombre y
cargo que ocupara), asi como la declaracion de que las mismas cumplen la solvencia
exigida.

3.- En los casos en que la empresaria recurra a la solvencia y medios de otras empresas
de conformidad con el articulo 75 de la LCSP, cada una de ellas también debera
presentar una declaracion responsable (Anexo IlI) en la que figure la informacion
pertinente para estos casos con arreglo al formulario normalizado del documento europeo
unico de contratacion.

4. La designacion de una direccion de correo electronico en que efectuar las
notificaciones.

5. En los supuestos en que varias empresarias concurran agrupadas en una union
temporal, se aportara una declaracion responsable por cada empresa participante en la
que figurara la informacion requerida en estos casos en el formulario del documento
europeo unico de contratacion (Anexo ).

Adicionalmente a las declaraciones a que se refiere el parrafo anterior, las empresarias
que concurran agrupadas en uniones temporales de empresas quedaran obligadas
solidariamente y deberan nombrar una representante o apoderada unica de la union con
poderes bastantes para ejercitar los derechos y cumplir las obligaciones que del contrato
se deriven hasta la extincion del mismo, sin perjuicio de la existencia de poderes
mancomunados que puedan otorgar para cobros y pagos de cuantia significativa.
Asimismo deberan indicar los nombres y circunstancias de los que la constituyan y la
participacion de cada una, asi como que asumen el compromiso de constituirse
formalmente en unidén temporal en caso de resultar adjudicatarias del contrato.

6. Ademas de la declaracidn responsable a que se refiere el punto 1, las empresas
extranjeras, deberan aportar una declaracién de sometimiento a la jurisdicciéon de los
juzgados y tribunales espafoles de cualquier orden, para todas las incidencias que de
modo directo o indirecto pudieran surgir del contrato, con renuncia, en su caso, al fuero
jurisdiccional extranjero que pudiera corresponder a la licitante.

La mesa de contratacion podra pedir a las licitadoras que presenten la totalidad o una
parte de los documentos justificativos, cuando consideren que existen dudas razonables
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sobre la vigencia o fiabilidad de la declaracion, cuando resulte necesario para el buen
desarrollo del procedimiento y, en todo caso, antes de adjudicar el contrato.

Las circunstancias relativas a la capacidad, solvencia y ausencia de prohibiciones de
contratar a las que se refieren los apartados anteriores, deberan concurrir en la fecha final
de presentacién de ofertas y subsistir en el momento de perfeccion del contrato.

Sobre — archivo electronico B- Propuesta Técnica:

Este sobre contendra los documentos referidos a los criterios cuya valoracion dependa de
un juicio de valor, y que se han detallado en la clausula 18.

Estos aspectos se recogeran en una memoria técnica que contendra como minimo:

- La planificacion prevista para la ejecucion de los trabajos, con asignacién de los
recursos en cada etapa y tarea a realizar, y el soporte de extraccién de datos para
informes.

- Exposicidn detallada de la metodologia propuesta para la tramitacidon y supervision de:

- La incidencias de ndbmina y seguros sociales, indicando el sistema de recogida de
datos, su sistematizacion y los canales habilitados para la tramitacion de
incidencias de nomina.

- Los servicios de gestion puntual (comunicacion de altas, bajas, tramitacién de
incapacidades temporales, accidentes...) indicando el sistema de recogida de
datos, su sistematizacion y los canales habilitados para su tramitacién.

- Los elementos y herramientas de coordinacion entre la adjudicataria y el Ayuntamiento:
reuniones, presencia fisica, disponibilidad para la atencion de consultas, horario de
atencion, compromiso de asistencia a reuniones a dependencias municipales o a resolver
incidencias graves, reclamaciones extrajudiciales...

- Relacion de servicios adicionales y descripcion de los mismos.

- Descripcion del personal (formacidn y experiencia), organigrama del equipo de trabajo, y
las funciones que va a desarrollar cada persona.
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- Metodologia y dedicacion de horas que la empresa destinara a la formacion del personal
municipal, ademas de las herramientas que propone utilizar. Y la propuesta de la
formacioén a impartir.

La memoria no podra exceder de 20 paginas. En caso de superarse dicho numero de
paginas, el Ayuntamiento podra no valorar la informacion o contenido que figura a partir
de la pagina 21.

Ademas, de la memoria, se debera de presentar la la documentacion acreditativa de
la titulacion y experiencia del equipo de trabajo mencionada en la memoria.

En la propuesta técnica no se podran incluir referencias que puedan orientar o dar a
conocer aspectos sujetos a juicio de valor. En caso contrario, la propuesta sera excluida
del procedimiento.

Quedaran automaticamente excluidas del proceso de contratacién y, por tanto, no
seran objeto de valoracion mediante los criterios a valorar mediante la aplicacion de
formulas aquellas ofertas cuya valoracion no alcance el umbral minimo de 17,5
puntos tras la aplicacion de los criterios a valorar mediante juicio de valor.

Sobre C: Oferta econdmica y criterios no sujetos a juicios de valor:

La proposicion econdmica se debera ajustar estrictamente al modelo que figura en
el anexo IV.

En caso de contradiccion entre el importe escrito en letra y numero resultara procedente
excluir la oferta siempre que no pueda determinarse con caracter cierto cual es el precio
realmente ofertado.

Cuando la propuesta se formule por una agrupacién de empresas, todas las que la com-
ponen habran de firmar la propuesta directamente o mediante representante.

VI.- APERTURA, EXAMEN DE LAS PROPOSICIONES

CLAUSULA 23. APERTURA DE PROPOSICIONES, CALIFJCACION DE LA
DOCUMENTACION PRESENTADA Y VALORACION DE LAS
PROPOSICIONES.

La adjudicacién del presente contrato se realizard a través del PROCEDIMIENTO
ABIERTO.
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Calificacion de la documentacién contenida en los sobres A y B:

La apertura de los sobre A y B se va a llevara a cabo en un plazo no superior a 20 dias a
contar desde la finalizacién del plazo para presentar las proposiciones.

El 6érgano de contratacién publicara la fecha y la hora del acto publico de apertura en el
perfil del contratante, en el mismo momento en el que se publica la licitacion.

5 minutos antes de la apertura los sobres A vy B las licitadoras deberan poner en
conocimiento de la Mesa el cédigo de apertura del documento pdf correspondiente, en
caso contrario, se le excluira de la licitacion.

En dicho acto de apertura de los pliegos se calificara y cotejara la documentacién recibida
telematicamente y a continuaciéon, se realizaran los informes de calificacion
correspondientes.

Si se observasen defectos materiales en las solicitudes, se otorgara un plazo de tres dias
habiles para la subsanacién manifestada; y, en su caso, un plazo de cinco dias para que
presente aclaraciones o documentos complementarios.

Dichos plazos se notificaran al correo electréonico facilitado para esta licitacion; y
comenzara a computar a partir del dia siguiente de su remision.

Si en el plazo otorgado al efecto, la empresa no subsana la documentacion requerida en
el sobre A, se le excluira del proceso. En cambio, si no subsana la documentacion
relacionada en el sobre B, la proposicién de dicha licitante no sera valorada respecto del
criterio de que se trate.

A la hora de evaluar las ofertas, se tendran en cuenta los criterios de adjudicacion que se
senalen la clausula 18.

No se admitiran las siguientes proposiciones:

e Las que no presenten todos los documentos exigidos para el sobre A, y no
hayan sido subsanados en el plazo de 3 dias habiles otorgados al efecto.

e Los que contengan contradicciones, errores o infracciones que impidan a la
administracién conocer con claridad suficiente aquellos aspectos que considere
fundamentales para tener en cuenta la oferta, y no hayan sido subsanados y/o
aclarados en el plazo de 3 dias habiles que el Ayuntamiento le otorgue al
efecto, en caso de poder subsanarse sin vulnerar el principio de igualdad.

e Las de aquellas personas licitadoras que presenten mas de una proposicion.

e Aquellas que no puedan abrirse por no facilitarse el codigo de apertura, o ser el
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mismo incorrecto.

Acto publico de apertura de las ofertas contenidas en el sobre C .

Finalizada la calificacién de los documentos contenidos en los sobres A, y B, la Mesa
convocara a las contratistas al acto publico para apertura del sobre C “Oferta econdmica y
criterios no sujetos a juicios de valor”.

El 6érgano de contratacion publicard, la fecha de la misma en el momento en el que se
publique el anuncio de licitacion. Ello bien, la misma esta sujeta a modificacion
publicandose — con la debida antelacion — en el perfil de contratante la nueva fecha y hora
de celebracion del acto publico de apertura, y notificandose al correo electronico facilitado
para tomar parte en la licitacion.

5 minutos antes de la apertura del sobre C las licitadoras deberan poner en conocimiento
de la Mesa el codigo de apertura del documento pdf correspondiente al sobre C, en caso
contrario sera excluido del proceso.

El acto publico de apertura seguira la siguiente secuencia:

- Primeramente se dara cuenta de la valoracién de los sobres A y B, es decir, si
alguna empresa licitadora ha sido excluida, Y la puntuacion obtenida por cada una
de ellas en el sobre B.

- Seguidamente la Mesa procedera a la apertura del sobre C de las proposiciones
admitidas que contiene la proposicidon econdmica y criterios no sujetos a juicios de
valor.

- A sesion cerrada, la Mesa de Contratacion puntuara las ofertas segun la formula
descrita, excluyendo previamente aquellas que superen el precio maximo de
licitaciéon. A continuacion, elevara la propuesta de adjudicacion del contrato al
organo de contratacion.

El érgano de contratacion o la mesa de contratacion podran solicitar a la licitadora
aclaracion sobre la oferta presentada o si hubiere de corregir manifiestos errores
materiales en la redaccion de la misma, siempre que se respete el principio de igualdad
de trato y sin que puedan, en ningun caso, modificarse los términos de la oferta. De todo
lo actuado se dejara constancia documental en el expediente administrativo (art. 95
LCSP)

La propuesta de adjudicacion de la mesa de contratacién no crea derecho alguno en favor
de la contratista propuesta, que no los adquirira, respecto a la Administracion, mientras no
se le haya adjudicado definitivamente el contrato por acuerdo del érgano de contratacion.
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Si, antes de la adjudicacién, el érgano de contratacion renunciase a la celebracion del
contrato o desistiese del procedimiento, en la notificacion a las licitadoras de la resolucion
motivada indicara la compensacion que proceda abonar por los gastos de licitacién.

Cuando la licitadora propuesta como adjudicataria haya aportado la documentacion
acreditativa del cumplimiento de los requisitos previos para participar en un procedimiento
de licitacion, la Mesa calificara la documentacion aportada y si observase defectos
subsanables, le otorgara un plazo de tres dias para que los corrija y, en su caso, un plazo
de cinco dias para que presente aclaraciones o documentos complementarios.

La comunicacion se efectuara telematicamente a través de la sede electronica del
Ayuntamiento (http://www.astigarraga.eus/es/tramites).

VIl.- ADJUDICACION

CLAUSULA 24. ADJUDICACION

En el plazo maximo de dos meses, a contar desde la apertura de las proposiciones, el
organo de contratacion acordara la adjudicacion, que se notificara a las licitadoras, y se
publicara en el perfil del contratante en el plazo de 15 dias.

En la resolucidon de la adjudicacion se requerira a la licitadora que haya presentado la
mejor oferta en relacion calidad-precio para que presente la documentacion y verifique los
requisitos previos sefialados en la clausula siguiente, concediéndose un plazo de 10 dias
habiles al efecto.

De no cumplimentarse adecuadamente el requerimiento se le concedera el plazo de 3
dias para subsanar la documentacion, siempre que ello sea posible.

En el caso de que no se presente, en el plazo sefalado, la documentacion requerida o no
se subsane la misma, se entendera que la licitadora ha retirado su oferta, procediéndose
a exigirle el importe del 3% del presupuesto base de licitacion, IVA excluido, en concepto
de penalidad.

En el supuesto sefialado en el parrafo anterior, se procedera a recabar la misma
documentacion a la siguiente licitadora, por el orden en que hayan quedado clasificadas
las ofertas.

El 6rgano de contratacion podra declarar desierta la licitacion, en su caso, a propuesta de
la mesa de contratacion, cuando no exista ninguna oferta o proposiciéon que sea admisible
de acuerdo con los criterios que figuran en el pliego.
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CLAUSULA 25. PRESENTACION DE DOCUMENTOS Y VERIFICACION
DE REQUISITOS PREVIOS

1. En el plazo de diez dias habiles contados desde el siguiente a aquel en el que se
hubiera recibido el requerimiento, la licitadora que haya presentado la mejor oferta en
relacion calidad-precio debera aportar la documentacién acreditativa del cumplimiento de
los requisitos previos que se indican a continuacion:

- Documentos que acrediten la personalidad de la contratista y su ambito de actividad:

e Las personas fisicas acreditaran su personalidad mediante el Documento
Nacional de Identidad o su fotocopia compulsada.

e Las personas juridicas acreditaran su personalidad mediante la presentacién de
la escritura de constitucion o modificacion, en su caso, debidamente inscrita en
el Registro Mercantil cuando este requisito sea exigible segun la legislacion
mercantil aplicable. Si dicho requisito no fuere exigible, la acreditacion de la
capacidad de obrar se realizara mediante la escritura 0o documento de
constitucion, estatutos o acta fundacional, en el que consten las normas por las
que se regula su actividad, inscritos, en su caso, en el Registro oficial
correspondiente. Las personas juridicas sélo podran ser adjudicatarias de la
presente licitacidn, si sus prestaciones estan comprendidas dentro de los fines,
objeto u ambito de actividad que a tenor de sus estatutos o reglas fundacionales
le sean propios, cuestion que debera quedar acreditada en la documentacion
aportada.

- Documentos que acrediten, en su caso, la representacion:

e Los que comparezcan o firmen proposiciones en nombre de otro presentaran
poder bastante al efecto.

e Datos de la persona que ostenta la representacion de la licitadora, que se
acreditara mediante poder bastante al efecto.

- Justificante de hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y
con la Seguridad Social.

- Solvencia econdmica y financiera y técnica o profesional. En lo que respecta a la
presente licitacion, la mencionada solvencia se acreditara por los siguientes medios:

a.- Justificacion de la existencia de un seguro de responsabilidad civil por riesgos
profesionales.
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b.- Una relacion de los principales servicios o trabajos realizados en los ultimos 3
afos que incluya trabajo realizado, importe, fechas y el destinatario (publico o
privado) de los mismos; asi como la documentacion acreditativa de haber realizado
dicho trabajo (cuando el destinatario sea una entidad del sector publico, certificados
expedidos por el érgano competente; y cuando el destinatario sea una entidad
privada, mediante un certificado expedido por esta o, a falta de este certificado,
mediante una declaracion de la empresaria y una copia de la factura).

c.- Documentacion acreditativa de la solvencia exigida a las personas que se
adscriban al servicio: copia del titulo universitario o titulo de formacion especifica,
experiencia laboral, acreditacion de conocimiento de euskera C1 (salvo que haya
realizado la prueba de euskara en el euskaltegi AEK de Astigarraga).

Cuando la contratista sea una empresa de nueva creacién, con una antigiedad inferior a
cinco afnos, la solvencia técnica se acreditara en funcion de la capacidad técnica de su
equipo de trabajo que se adscriba al contrato.

- Justificante de haber constituido la garantia definitiva

- En el caso de licitadoras extranjeras, declaracion de someterse a la jurisdiccion de los
juzgados y tribunales espafnoles de cualquier orden, para todas las incidencias que de
modo directo o indirecto pudieran surgir del contrato, con renuncia expresa, en su caso, al
fuero jurisdiccional extranjero que pudiera corresponderles.

2. Si se observasen defectos u omisiones subsanables en la documentacion presentada,
se comunicara a la licitadora, concediendo un plazo maximo de tres dias habiles para que
los corrija 0 subsane ante el responsable del contrato.

3. De no cumplimentarse adecuadamente el requerimiento en el plazo indicado para
presentar la documentacion, se entendera que la licitadora ha retirado su oferta,
procediéndose a recabar la misma documentacion de la siguiente licitadora, por el orden
en que hayan quedado clasificadas las ofertas.

CLAUSULA 26. PERFECCION Y FORMALIZACION DEL CONTRATO.
El contrato se perfeccionara con su formalizacién.

El contrato debera formalizarse en documento administrativo que se ajustara con
exactitud a las condiciones de la licitacion y ademas podra formalizarse en escritura
publica si asi lo solicita la contratista, corriendo a su cargo los gastos derivados de su
otorgamiento. En este caso, la contratista debera entregar a la Administracién una copia
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legitimada y una simple del citado documento en el plazo maximo de un mes desde su
formalizacion.

La formalizacion del contrato debera efectuarse no mas tarde de los quince dias habiles
siguientes a aquél en que se reciba la notificacion de la adjudicacion a las licitadoras en la
forma prevista en el articulo 151 LCSP.

De conformidad con lo establecido en el articulo 153.4 LCSP, cuando por causas
imputables a la adjudicataria no se hubiese formalizado el contrato dentro del plazo
indicado, se le exigira el importe del 3% del presupuesto base de licitacion, IVA excluido,
en concepto de penalidad, que se hara efectivo en primer lugar contra la garantia
definitiva, si se hubiera constituido, sin perjuicio de lo establecido en la letra b) del
apartado 2 del articulo 71 LCSP.

CLAUSULA 27. RENUNCIA Y DESISTIMIENTO.

En el caso en que el érgano de contratacion desista del procedimiento de adjudicaciéon o
decida no adjudicar o celebrar el contrato objeto de la convocatoria, lo notificara a las
candidatas o licitadoras.

La decisién de no adjudicar o celebrar el contrato o el desistimiento del procedimiento
podran acordarse por el érgano de contratacidén antes de la formalizacion. En estos casos
se compensara a las candidatas aptas para participar en la licitacion o licitadoras por los
gastos en que hubiesen incurrido siempre que estos estuvieran debidamente justificados
0, en su defecto, de acuerdo con los criterios de valoracion empleados para el célculo de
la responsabilidad patrimonial de la Administracion, a través de los tramites del
procedimiento administrativo comun.

Solo podra adoptarse la decision de no adjudicar o celebrar el contrato por razones de
interés publico debidamente justificadas en el expediente. En este caso, no podra
promoverse una nueva licitacion de su objeto en tanto subsistan las razones alegadas
para fundamentar la decision.

El desistimiento del procedimiento debera estar fundado en una infraccion no subsanable
de las normas de preparacién del contrato o de las reguladoras del procedimiento de
adjudicacion, debiendo justificarse en el expediente la concurrencia de la causa. El
desistimiento no impedira la iniciacion inmediata de un procedimiento de licitacion.
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VI.- EJECUCION DEL CONTRATO

CLAUSULA 28. SEGUIMIENTO Y CONTROL

El seguimiento y control ordinario del presente procedimiento se realizara por la Mesa de
Contratacion. No obstante, a los efectos del articulo 62 de la LCSP, el Ayuntamiento
designara una responsable del contrato, que tendra por objeto asegurar la correcta
ejecucion de la prestacion pactada, las siguientes funciones:

a) Promover y convocar las reuniones que resulten necesarias al objeto de
solucionar cualquier incidente en la ejecucion del objeto del contrato en los
términos que mejor convenga a los intereses publicos.

b) Resolver las incidencias surgidas en la ejecucion del contrato, siguiendo el
procedimiento establecido en el art. 97 del Real Decreto 1098/2001, de 12 de
octubre, por el que se aprueba el Reglamento general de la Ley de Contratos de
las Administraciones Publicas (en lo sucesivo RGCAP).

c) Informar en expedientes de reclamacion de dafios y perjuicios y de incautacién
de la garantia definitiva.

d) Informar con caracter previo a las recepciones parciales y/o totales.
e) Informar en expedientes de devolucién o cancelaciéon de garantias.
f) Informar sobre el cumplimiento de plazo de garantia.

g) Informar sobre el cumplimiento de las condiciones especiales y esenciales
sefaladas para la ejecucion del contrato.

h) Informar sobre solicitudes de buena ejecucién de prestaciones contratadas para
la expedicion de certificaciones.

i) Establecer las directrices oportunas en cada caso, pudiendo requerir la
adjudicataria, en cualquier momento, la informacion que precise acerca del estado
de ejecucion del objeto del contrato, de las obligaciones de la adjudicataria, y del
cumplimiento de los plazos y actuaciones.

j) Acordar, en caso de urgente necesidad, las medidas precisas para conseguir 0
restablecer el buen orden en la ejecuciéon de lo pactado, o cuando la contratista, o
personas de ella dependientes, incurra en actos u omisiones que comprometan o
perturben la buena marcha del contrato, debiendo dar cuenta al 6rgano de
contratacion.

k) Proponer e informar respecto de la suspension de la ejecucion de la prestacion.

) Asistir a los actos de recepcion y suscribir la/s Acta/s de Recepcion que acrediten
la conformidad o disconformidad en el cumplimiento.

m) Dirigir instrucciones al contratista siempre que no suponga una modificacion del
objeto del contrato ni se oponga a las disposiciones en vigor o a las derivadas de
los Pliegos y demas documentos contractuales.
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CLAUSULA 29. EJECUCION DEL CONTRATO

1.- La ejecucién del contrato se realizara a riesgo y ventura de la adjudicataria. El contrato
se ejecutara con estricta sujecion a las clausulas establecidas en este pliego y en el pliego
de prescripciones técnicas, en la oferta presentada por la adjudicataria (siempre que
cuente con el visto bueno del Ayuntamiento) asi como a las instrucciones que dicte la
persona responsable del contrato. La Administracidon ejercera estas facultades tanto por
escrito como verbalmente.

Seran por cuenta de la adjudicataria, y debera pedirlas a su nombre, la obtencion de
cuantas licencias o autorizaciones administrativas sea precisas para la correcta
prestacion del servicio.

Cuando por actos u omisiones imputables a la contratista o a personas de ellas
dependientes se comprometa la buena marcha del contrato, la Administracion podra exigir
la adopcion de las medidas que estime necesarias para conseguir o restablecer el buen
orden en la ejecucién del mismo.

La empresa adjudicataria facilitara a la Administracidn, sin ningun coste adicional, cuantos
servicios profesionales se estimen necesarios por ésta para el correcto desarrollo y
cumplimiento del objeto del servicio, como asistencia a reuniones explicativas,
informacion al personal municipal, preparacion de informe y estudios relacionados con los
distintos servicios de esta contrata que le sean ordenados por el Ayuntamiento etc.

Debera acudir a cuantas reuniones de trabajo o informativas se estimen necesarias y
semestralmente debera de presentar informe relativo a la marcha del servicio, sin derecho
de pago suplementario.

2.- La adjudicataria queda obligada a aportar — para la ejecucion del contrato — los medios
humanos precisos para su correcta ejecucion, asumiendo todos los costes derivados de la
dependencia de dicho personal, que, en ningun caso, tendra vinculaciéon de naturaleza
administrativa o laboral con el Ayuntamiento, quedando éste ultimo exonerado de
cualquier responsabilidad que pudiera derivarse de las relaciones entre la empresa y el
mencionado personal. Debera cubrir todas las ausencias, incluidas las bajas y las
vacaciones que se produzcan durante la ejecucion del contrato.

Es imprescindible que la adjudicataria designe para la prestacion del servicio el equipo
técnico designado por en su oferta (que figura en el sobre A), y si durante la ejecucion del
contrato, por causas de fuerza mayor, se pretende sustituir alguna de las personas
adscritas a la ejecucion del contrato, debera previamente obtener autorizacion municipal.

Asimismo, debera de aportar los equipos y medios materiales precisos, de acuerdo con lo
dispuesto en el pliego de condiciones técnicas.
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3.- La empresa contratista respondera de los dafios tanto personales como materiales
causados a terceros con motivo de la ejecucion del contrato. A estos efectos, el
Ayuntamiento también tendra la consideracién de tercera parte.

Durante la vigencia del contrato y del periodo de garantia, la adjudicataria debera de
contar con un seguro de responsabilidad civil, con una cobertura minima de 300.000,00
euros, para responder de los dafos, accidentes e incidencias que puedan ocasionarse
durante la prestacién o ejecucion de los servicios contratados.

4.- Por la tipologia del servicio que se contrata en este Pliego no existe la posibilidad de
subcontratar parte del servicio. En cambio, los derechos y obligaciones dimanantes del
contrato podran ser cedidos a un tercero siempre que se cumplan los requisitos
establecidos en la LCSP.

CLAUSULA 30. CONDICIONES ESPECIALES DE EJECUCION.

1.- La contratista esta obligada al cumplimiento de la normativa vigente en materia laboral
y de seguridad social. Asimismo, esta obligada al cumplimiento del Real Decreto
Legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
General de derechos de las personas con discapacidad y de su inclusion social, de la Ley
Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres, de la
Ley 15/2022, de 12 de julio, integral para la igualdad de trato y no discriminacion, de la
Ley 31/1995, de 8 de noviembre, sobre Prevencién de Riesgos Laborales, y del
Reglamento de los Servicios de Prevencion, aprobado por Real Decreto 39/1997, de 17
de enero, asi como de las normas que se promulguen durante la ejecucién del contrato.

Recaera unicamente sobre la contratista cuantas responsabilidades se deriven del
incumplimiento de tales obligaciones.

2.- La persona contratista asume la obligacién de ejercer de modo real, efectivo y
continuo, sobre el personal integrante del equipo de trabajo encargado de la ejecucion del
contrato, el poder de direccion inherente a toda empresa. En particular asumira la
negociacion y pago de los salarios, la concesion de permisos, licencias y vacaciones, las
sustituciones del personal en casos de baja o ausencia, las obligaciones legales en
materia de Seguridad Social, incluido el abono de cotizaciones y el pago de prestaciones
cuando proceda, las obligaciones legales en materia de prevencion de riesgos laborales,
el ejercicio de la potestad disciplinaria, asi como cuantos derechos y obligaciones se
deriven de la relacidon contractual entre las partes empleada y empleadora.

Los contratos de trabajo del personal adscrito al servicio, deberan suscribirse, como
minimo, por el tiempo de duracion de la adjudicacion.

Foru Enparantza 13 — & 943 335234 - & 943 335 244 -20115 Astigarraga e Gipuzkoa www.astigarraga.eus
.25 -


http://www.astigarraga.net/
http://www.astigarraga.net/

000000

Astigarragako Udala

Idazkaritza e Secretaria
idazkaritza@astigarraga.net

La adjudicataria debera informar a la responsable del contrato de los convenios colectivos
aplicables a las personas que realicen la actividad objeto del contrato.

El Ayuntamiento en ningun caso asumira relacion laboral ni responsabilidad de especie
alguna con el personal dedicado por la contratista a la ejecucidon del contrato.

3.- Condiciones linqiiisticas.

Este contrato se halla sujeto al régimen de doble oficialidad linguistica establecido por el
Estatuto de Autonomia del Pais Vasco en su articulo 6° y regulado por la Ley 10/1982, de
24 de noviembre, basica de normalizacidén del uso del euskera, y por la normativa que la
desarrolla, entre ellos, los criterios linguisticos y plan de uso del euskara del Ayuntamiento
de Astigarraga.

Por ello, la comunicacion con el Ayuntamiento se hara en euskara.

4 .- Condiciones de ejecucion de iqualdad:

En la documentacién generada y utilizada por la adjudicataria en el marco del contrato se
usara un lenguaje escrito e icénico no sexista.

En general, en todos los materiales que utilicen para la comunicacion, tendran que cumplir
las siguientes condiciones: hacer un uso no sexista del lenguaje; evitar cualquier imagen
discriminadora y estereotipada de la mujer, y fomentar valores de igualdad, una presencia
equilibrada, corresponsabilidad, diversidad de roles y una imagen que recoja la diversidad
e identidades de género.

Ademas, no se admitiran conductas sexistas en el servicio, y se cuidara que el personal
no utilicen un lenguaje sexista.

Estas condiciones constituyen una obligacion esencial del contrato, y su incumplimiento

puede tener consecuencias idénticas al del resto de condiciones, es decir, la aplicacién de
penalidades o su resolucion

5.- Condiciones medioambientales.

La adjudicataria esta obligada, en relacién a la actividad en el Ayuntamiento a reducir el
uso del papel. Las comunicaciones y notificaciones al Ayuntamiento debera de realizarse
obligatoriamente telematicamente, y en la emision de documentos se potenciara el uso de
medios electronicos. El papel que use debera ser reciclado o libre de cloro.

6.- Medidas de proteccion de datos personales de las personas usuarias del
servicio.
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En el acceso a datos de caracter personal — durante la ejecucién de los contratos —, la
persona adjudicataria debera cumplir las obligaciones derivadas del Reglamento (UE)
2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la
proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y
a la libre circulacion de estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE
(Reglamento general de proteccion de datos), asi como la Ley Organica 3/2018 de
Proteccion de Datos Personales y Garantia de los Derechos Digitales.

En particular, la empresa adjudicataria se compromete a tratar los datos de caracter
personal obtenidos del Ayuntamiento, conforme a las instrucciones de éste; a no
utilizarlos o aplicarlos con fin distinto al que figura en el presente contrato; y a no
comunicarlos, ni siquiera para su conservacion, a otras personas. Una vez finalizada la
relacion contractual la empresa adjudicataria se compromete a devolver al Ayuntamiento
los datos de caracter personal tratados y a destruir todas las copias de los mismos que
obrasen en su poder.

CLAUSULA 31. PENALIDADES

En el supuesto de que las adjudicatarias incumplieran, por causas imputables a la misma,
la ejecucion de los servicios especificados en el contrato, el Ayuntamiento podra optar
entre la resoluciéon del contrato o la imposicion de la penalidad correspondiente al 100%
del coste del servicio incumplido.

Ademas, el Ayuntamiento podra imponer penalidades de hasta un 10% del precio del
contrato por las siguientes causas:

- Cumplimiento defectuoso del contrato.

- No iniciar la prestacion del servicio en el plazo establecido o paralizarlo o
interrumpirlo, salvo fuerza mayor.

- El incumplimiento o retraso reiterado y sistematico en la prestacion del servicio.

- El incumplimiento de los plazos contractuales estipulados en la clausula 42 del
pliego técnico.

- Incumplimiento del deber de adscripcion del equipo de trabajo ofertado.

- La inasistencia injustificada a las citas establecidas con el Ayuntamiento.

- Incumplimiento de las condiciones especiales del contrato: obligacion de sustituir
las bajas de enfermedad del personal y de comunicarlo al ayuntamiento,
condiciones de igualdad, proteccion de datos de caracter personal...

- En caso de empresas de mas de 50 trabajadores/trabajadoras, no contar con un
Plan de Igualdad, el cual podra exigir el Ayuntamiento en cualquier momento.

- Impago de la prima del seguro de responsabilidad civil.

- El incumplimiento de cualquier otra obligacion establecida en el pliego técnico o en
este pliego.
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Las sanciones seran impuestas por la Alcaldia, previa audiencia de la interesada. Y para
su abono, el importe se deducira de la siguiente factura que como precio del contrato
deba recibir la adjudicataria y, si ésta no fuera suficiente, de las futuras facturas o de la
fianza depositada. En este ultimo caso, la adjudicataria debera reponer la fianza,
corriendo a su cargo todos los gastos derivados de su ejecucion.

CLAUSULA 32. PRERROGATIVAS DEL AYUNTAMIENTO

Corresponden al Ayuntamiento las prerrogativas de interpretar el contrato, resolver las
dudas que ofrezca su cumplimiento, modificarlo por razones de interés publico, declarar la
responsabilidad imputable a la contratista a raiz de la ejecucidn del contrato, suspender la
ejecucion del mismo, acordar su resolucion y determinar los efectos de ésta, dentro de los
limites y con sujecion a los requisitos y efectos establecidos en la LCSP.

Igualmente, el 6rgano de contratacién ostenta las facultades de inspeccion de las
actividades desarrolladas por las contratistas durante la ejecucion del contrato, en los
términos y con los limites establecidos en la presente Ley para cada tipo de contrato.

En los procedimientos que se instruyan para la adopcion de acuerdos relativos a estas
prerrogativas, debera darse audiencia a la contratista.

Los acuerdos dictados al efecto pondran fin a la via administrativa y seran
inmediatamente ejecutivos.

CLAUSULA 33. MODIFICACION DEL CONTRATO

A efectos de los dispuesto en el articulo 204 y siguientes de la LCSP, se advierte que el
contrato podra sufrir modificaciones de hasta un 20% de su precio inicial motivado por:

¢ la alteracion sustantiva del numero de personas en plantilla, entendiéndose como
alteracion sustantiva, el aumento o disminucion en mas del 20% el numero previsto
en el pliego técnico.

e la incorporacion de otros servicios relacionados con el area de recursos humanos
o gestion de personal, que no esté previsto en el pliego técnico u ofertados por la
adjudicataria,

e llevar a cabo los servicios objeto del contrato para el Consorcio Sagardun, adscrito
a esta administracion,
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Estas modificaciones contractuales se iniciaran con el informe de la responsable del
contrato y se resolveran por Decreto del Alcalde, previa audiencia de la adjudicataria por
plazo de tres dias.

Fuera de estos supuestos, sélo podran introducirse modificaciones por razones de interés
publico, y previa tramitacion del procedimiento legal establecido, cuando se justifique
suficientemente la concurrencia de alguno o varios de los supuestos tasados del articulo
205.2 del la LCSP y se limiten a introducir las variaciones estrictamente imprescindibles
para responder a la causa objetiva que la haga necesaria.

Las modificaciones acordadas por el 6rgano de contratacion seran obligatorias para la
empresa contratista, excepto en los supuestos de modificacion del contrato recogidos en
el articulo 205, que unicamente seran obligatorias cuando impliquen, aislada o
conjuntamente, una alteracion en su cuantia que no exceda del 20 por ciento del precio
inicial del contrato, IVA excluido.

CLAUSULA 34. CAUSAS DE RESOLUCION DEL CONTRATO

Seran causas de resolucion del contrato las establecidas en los articulos 211 y 313 del
Texto de la LCSP.

Asimismo, podran ser causa de resolucion:

- Ejecucion defectuosa del objeto del contrato.

- El incumplimiento del compromiso de adscribir a la ejecucidén del contrato los
medios personales indicados en la oferta.

- El incumplimiento reiterado de las condiciones de ejecucion del contrato,
considerandose reiterado el incumplimiento la imposicién de penalidades por el
mismo concepto en un 50% del precio del contrato.

- La no reposicion o ampliacién de la garantia en el plazo concedido al efecto por el
Ayuntamiento, cuando las penalizaciones o indemnizaciones se realicen con cargo
a la garantia.

- Imposibilidad técnica de la adjudicataria para cumplir las prestaciones del servicio.
- El incumplimiento de las condiciones esenciales del contrato, salvo que haya sido
objeto de penalizacién por la misma causa.

CLAUSULA 35. PLAZO DE GARANTIA Y DEVOLUCION DE LA
GARANTIA DEFINITIVA

En el plazo maximo de 30 dias desde la finalizacién de la prestacidén objeto del contrato se
producira el acto formal y positivo de recepcién de la misma.
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Asimismo, se establece un plazo de cuatro (4) meses a contar desde la fecha de
recepcion formal, que se fija como garantia a los efectos previstos en la LCSP, asi como
para el cumplimiento de las condiciones de incompatibilidad establecidas.

Durante este plazo de garantia la persona adjudicataria sera responsable por los defectos
0 vicios que puedan manifestarse en los trabajos o prestaciones realizadas.

Transcurrido dicho plazo sin objeciones por parte del Ayuntamiento quedara extinguida la
responsabilidad de la fianza y se procedera a devolver la misma.

CLAUSULA 36. JURISDICCION COMPETENTE

Las cuestiones controvertidas que puedan derivarse del presente contrato seran resueltas
por el 6rgano de contratacion, cuyos acuerdos pondran fin a la via administrativa.

Los actos que pongan fin a la via administrativa y sean inmediatamente ejecutivos podran
ser recurridos, mediante recurso de reposicion en el plazo de un mes ante el propio
Ayuntamiento, o mediante recurso contencioso-administrativo, en el plazo de dos meses,
en los términos previstos en la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion
Contencioso-Administrativa.

La adjudicataria, con expresa renuncia a su fuero jurisdiccional propio se somete, caso de
existir litigio, a los Juzgados y Tribunales de Gipuzkoa
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Anexo |- Modelo de declaracion responsable

D /DA, . con domicilio en
......................................................................................................... y D.N.I.
1 , €N nombre propio 0 COMO ....coeiiiniiiiii i
(senalar las facultades de representacién: administrador/a unico, apoderado/a...) en
representacion de la empresa
.................................................................................................................. , con
domiCilio €N ... yCILF. N efectos de

su participacion en la licitacion, ante el Ayuntamiento de Astigarraga,

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD

PRIMERO. Que se dispone a participar en la contratacion del SERVICIO DE GESTION
DE NOMINAS Y SEGURIDAD SOCIAL Y OTROS SERVICIOS DE RECURSOS
HUMANOS

SEGUNDO. Que cumple con todos los requisitos previos exigidos por el apartado primero
del articulo 140 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por
la que se trasponen al ordenamiento juridico espafol las Directivas del Parlamento
Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 para ser
adjudicataria del contrato de servicios, en concreto:

¢ Que cuenta con la correspondiente clasificacidén, o que cumple los requisitos
de solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional exigidos.

e Que no esta incursa en prohibicion de contratar por si misma ni por
extension como consecuencia de la aplicacion del articulo 71.3 de la LCSP y
se halla al corriente del cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la
Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigentes.

e En caso de ser una persona juridica, que la sociedad esta validamente
constituida y que conforme a su objeto social puede presentarse a la
licitacién, asi como que el firmante de la declaracion ostenta la debida
representacion para la presentacién de la proposicion.

e Que, en caso de ser una empresa extranjera, se somete a la jurisdiccion de
los juzgados y tribunales espafoles de cualquier orden, para todas las
incidencias que de modo directo o indirecto pudieran surgir del contrato, con
renuncia, en su caso, al fuero jurisdiccional extranjero que pudiera
corresponder al licitador.

* Que la direccién de correo electréonico en que efectuar notificaciones es
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TERCERO. Que se compromete a acreditar la posesion y validez de los documentos a
que se hace referencia en el apartado segundo de esta declaracién, en caso de que sea
propuesta como adjudicataria del contrato o en cualquier momento en que sea requerido
para ello.

CUARTO.- Que se compromete a adscribir para la ejecucién del servicio el equipo minimo
exigido, designando para ejecutar el contrato a las siguientes personas, que cumplen los
requisitos de solvencia exigida:

Nombre y apellidos Cargo (responsable/gestora)

Que de las personas indicadas, las siguientes tienen sin acreditar el perfil C1 de euskara,
por lo van a realizar la prueba de euskara, que va a llevar a cabo el euskaltegi AEK de
Astigarraga:

1.-
2.-

Y para que conste firmo la siguiente declaracion.

Firmado, (firma y sello de la empresa).
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Anexo Il. Medios externos (sobre A)

DECLARACION JURADA PARA EL SUPUESTO DE QUE LA LICITADORA, PARA
ACREDITAR LA SOLVENCIA O MEDIOS EXIGIDOS, QUIERA BASARSE EN LA
SOLVENCIA O MEDIOS DE OTRAS ENTIDADES

D. , con domicilio en ... y DNI
................................. , como representante legal de la empresa
................................. , con domicilio en ......................ceeeee..... y DNI o NIF

................................. , manifiesta que conoce en todo su alcance las condiciones de la
licitacion del AYUNTAMIENTO DE ASTIGARRAGA para la contratacién del SERVICIO DE
GESTION DE NOMINAS Y SEGURIDAD SOCIAL Y OTROS SERVICIOS DE
RECURSOS HUMANOS, licitacion a la que concurre la licitadora ...,
[Denominacion de la empresa licitadora], manifiesta que posee la solvencia y medios
exigidos -que se acreditara en el caso de que la licitadora resulte adjudicataria — vy
manifiesta su voluntad irrevocable de poner a disposicion de la citada licitadora, para el
caso de que resulte adjudicataria del contrato, los medios necesarios para su ejecucion,
con aceptacion expresa de lo dispuesto en el apartado 2 del articulo 1.257 del Cédigo
Civil; debiendo autorizarse expresamente por el Ayuntamiento su sustitucion o
modificacion.

La presentacion de este escrito ante el Ayuntamiento tiene los efectos de aceptacion de
dicho compromiso, para el supuesto de que la licitadora en cuestion resulte adjudicataria
del contrato.
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ANEXO lil.- MODELO DE COMPROMISO DE CONSTITUCION DE UTE

[N = TP con domicilio en
...................................................................................................... y D.N.L
3 , €N NOmMbre Propio 0 COMO .....eiuiiriiii i aeae e eeeeaeeeanas
(senalar las facultades de representacion: administrador/a unico, apoderado/a...) en
representacion de la empresa
con domiCilio €N .......oiiii YyCILF. N Y

[0 = T PP con domicilio en
................................................................................................... y D.N.I
3 , €N NOmMbre Propio 0 COMO .....eiuiiuiiie e eeaeeeans
(senalar las facultades de representacion: administrador/a unico, apoderado/a...) en
representacion de la empresa
............................................................................................................... ,con
domicilioen .......oooiiiiiii yC.LF. NO ...

DECLARAN

Que asumen el compromiso de constituirse formalmente en Union Temporal de
Empresas, con las participaciones respectivas de ......... % y de ......... % y que
nombran representante o apoderada unica de la unidon con poderes bastantes para
ejercitar los derechos y cumplir las obligaciones que del contrato se deriven hasta la
extincion del mismo a D./Dia.

Y como prueba de conformidad de esta declaracién, que hacemos en ......................
- PN de .o de ....

Fdo.: Fdo.:

Sello de la empresa Sello de la empresa
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Anexo IV. Modelo de proposicion econdémica (sobre C)

D - TP PP PP PP PPPPUPPPPRPPN
(oo] 0o (o]0 1 o1] I o I =T o PP TP TP PPPPPP
.................................... CPuiiiiiieee , DINLLNC ey
teléfono..........ccccciiiiiinnen. , Y correo electronico ..........cccccceeenns a los efectos de

comunicacion de todo el procedimiento con el Ayuntamiento, en plena posesion de su
capacidad juridica y de obrar, en nombre propio (0 en representacion

(o = TP O PO PPPPPRPPP , con domicilio
=] o 1P RUPRTTRP CP...
................................. , teléfono..........ccciiieeeee.s, Y DUNLL 0 CLLF.(segun
se trate de persona fisica O juridiCa) N°.......ccccooeiiiiiiiiiiiiiiiiee e ), enterado del

concurso convocado por el Ayuntamiento de Astigarraga., para la contratacion del
SERVICIO DE GESTION DE NOMINAS Y SEGURIDAD SOCIAL Y OTROS SERVICIOS
DE RECURSOS HUMANOS

DECLARO

1) Que se compromete a realizar el servicio anual al precio de:

Precio licitacion Oferta que formula Baja en cifra absoluta |Baja %
(sin IVA) (sin IVA)

22.048,21 €

Que la oferta econdmica sin IVA asciende a .....c.ooouvveeeeeeeiiiiiiiiie, EUROS.

Que dicha oferta supone con respecto al precio de licitacion sin IVA una baja de
............ euros, es decir, un %......

Firma
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